
参加者各位  

  

令和 3 年度 生物化学分析部門・免疫血清検査部門  

精度管理報告検討会  

WEB 入室方法と発言に関する注意事項  

  

【準備】   

1. Zoom を初めて使用される場合は、Zoom のアプリケーションのインストールが必要と

なります。  

下記、URL からミーティング用 Zoom クライアントがインストールできます。  

https://zoom.us/download#client_4meeting  

  

2. 正しくインストールされているかを確認される場合は、下の URL でお試しください。  

https://zoom.us/test   

※サインアップは必要ありません。  

  

【注意事項】   

 講義を録音、録画しないでください。  

 司会（ホスト）が強制的にミュートやビデオの停止を行うことがあります。発表や質

疑応答の妨げにならないようにしてください。  

  

【入室方法】   

1. 入室のミーティング ID・パスワードは開催 3 日前までにメールでお知らせ致します。  

2. 令和 3 年 11 月 20 日（土）10 時 15 分より入室可能となります。 

研修会は 10 時 30 分より開始です。  

3. Zoom ミーティングに入室した際には、音声をミュートでお願いします。  

マイクの絵（音声）の上に斜線が引かれているかをご確認ください（下図赤枠）。斜線が引

かれている場合はミュートとなっています。斜線が引かれていない場合はマイクボタンを

押すとミュートとなります。  

（カメラはオン・オフどちらでも可。）  



  

    

4. お名前の表示を“お名前（フルネームでお願いします）（ご所属）”にご変更下さい。ご

自身のお名前の表示の確認並びに変更する際には、画面の中にある“参加者”ボタンを押

していただき、一覧の中で“（自分）”と書かれているお名前をご確認ください。変更さ

れる場合は、名前の上にカーソルを持っていくと“詳細”という表示が出ます。そのボタ

ンを押していただくと，“名前の変更” という表示が出ますので、それを押していただく

と変更が出来ます。  

  

【質疑応答に関する注意事項】  

※質問がある場合は、必ず質疑応答の時間内にお願いします。  

1. ご質問される場合は、「手を挙げる」機能をご使用ください。  

2. PC から質問する場合は、参加者をクリック後、右下の「手を挙げる」をクリッ

クしてください。  

3. スマホから質問する場合は、右下の詳細から「手を挙げる」をタップしてくださ

い。   

4. 司会に指名されましたら、マイクの絵が描かれた「ミュート解除」ボタンを押し

てマイクミュートを解除します。お名前、ご所属をお伝えいただいた後、ご質問ください。  

5. ご質問が終了しましたら、「ミュート」ボタンを押して、マイクをミュートにし

てください。   

6. 質疑応答の規定時間が経過しましたら、司会より質疑応答終了のアナウンスをし

ます。  

7. チャットをご利用いただくことで、ご意見ご感想を述べていただくことも可能で

す。  

8. 研修会終了後にアンケート内で質問を記入していただく事で、後日回答をお返し

する事も可能です。  

以上 
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